Zakladni Skola a matefska Skola Dolni Branna, okres Trutnov,
prispévkova organizace se sidlem Dolni Branna 193, 54362
18. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
Spisovy / skartacni znak A.l. Al10
Vypracoval: PaedDr. Jana Hruskova, feditelka Skoly
Schvalil: PaedDr. Jana Hruskova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30. 8. 2022
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022
Smérnice nabyva t¢innosti ode dne: 1.9.2022

Posledni aktualizace 1. 9. 2026
Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) vydavam jako statutdrni organ Skoly tento
vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smeérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydadna v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou G¢innosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném
znéni.  Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupefi mezi vyukou ve §kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové Einnosti, odpo¢inku a rekreace 74k, ¢asteéné také dohledu nad
zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se
mohou U¢astnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druZiny. DruZina miZe vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci ve $kolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahia s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikd ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,7zakt*), jejich zdkonnych zastupcii a
pedagogickych pracovnikli jsou dana skolskym zakonem.
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1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo vnitfnim
fadem,

d) informovat $kolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zadvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto

udajich.

1.2 Z4k se ve §kolni druziné chova slusné k dosp&lym i jinym zaktm $koly, dba pokynii pedagogickych a
provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory §kolni
druziny v Cistot¢ a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. koufenti, piti alkoholickych napoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek).
Zakam a studentiim je zakazano do $koly vnaset a ve $kole uzivat navykové latky a jedy a takové latky,

které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich dni
od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy
uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho
nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické Gtoky zaka vii¢i zaméstnanciim Skoly nebo Skolského
zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem. Dopusti-li se
zak takovéhoto jednani, oznami feditel skoly nebo Skolského zafizeni tuto skutenost organu socialné-pravni
ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvedé€l. V piipade zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem
feditel vylouci zéka ze Skolského zatizeni.

1. 9. Pro déti jsou s ohledem na v&k vypracovéana zjednodusend pravidla CHOVANI DETI VE SKOLNI
DRUZINE

1. 10 Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
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a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, studentl nebo zakonnych zastupct déti
a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostedkl dle vlastniho uvéazeni v souladu se zdsadami a cili vzdélavani pti
piimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti, d) volit a byt
voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1. 11 Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Kromé¢ povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje a
zameéstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakt a studentii a vysledky
poradenské pomoci skolského poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piisel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pied
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje
vyfazovat a dal nezpracovavat.

1. 12 Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing,

b) informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

¢) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

d) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoZ obsah, formy a metody
odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvotreni nezbytnych podminek, které toto
vzdélavani umozZni, a na poradenskou pomoc $koly a Skolského poradenského zatizeni,

e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti vzdélavani zéka,

1.13 Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaka jsou povinni

a) zajistit, aby dité¢ a Zak dochazel fadné€ do skolského zatizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zatizeni se osobné zicCastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani Gicastnika Skolni druziny,

c) informovat $kolské zatizeni o zdravotni zplisobilosti Zéka ke vzdélavani a ptipadnych zménéch
zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdélavani, Gdaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén, vcetné udaje o druhu znevyhodnéni;
d) dokladat diivody neptitomnosti ditéte a zdka v zajmovém vzdelavani,

e) oznamovat Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. dalsi

udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdelavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasgky &. 74/2005
Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:
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2.1 Ve skolni druziné pracuji 3 vychovatelky, kazda vede svoje oddéleni. Dalsi vychovatelka pracuje v dobé
potfeby zvysenych dozorii na ¢astecny uvazek. Zajistuji prihlasovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatk,
piedavani informaci rodicim, vyfizovani naméta a stiznosti. Jsou pfimo podfizeny feditelce skoly.

2.2 O pfijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika

z druziny.

2.3 Uplata se plati zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a leden az derven. Vyse uplaty
je stanovena ptfedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty muze teditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti je
sloZka na zivobyti, nebo ¢lenem domécnosti tohoto piijemce podle zakona o davce statni socialni pomoci

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zékona o
socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle zadkona o
socialné-pravni ochrané déti

a tuto skute¢nost prokaze trediteli.

2. 5 Reditel mize u¢astnikovi druziny nebo klubu snizit vy3i tplaty nebo ho od uplaty osvobodit, jestliZe je
¢lenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socidlni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dit¢.

2.5.1 Déle miiZe byt Uplata snizena
a) ucastniktim, kteti se i€astni vice nez dvou ¢innosti daného skolského zatizeni,

b) ticastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné Cinnosti, v ptfipad¢ ucasti v dalSich ¢innostech dané¢ho
Skolského zatizeni.

2.6 Pokud za dité€ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mtze rozhodnout o vylouceni Zaka ze Skolni
druziny.

2.7 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dni,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

2.8 Pokud je v kalendainim meésici omezen nebo pterusen provoz klubu nebo stiediska po dobu delsi
nez 5 dni, tplata se icastnikovi snizi pomémé k omezeni nebo preruseni jeho vzdélavani. Uplata
se nesnizuje, pokud klub nebo stfedisko umozni nahradit vzdélavani jinym zptsobem nebo v
jiném terminu ve stejném $kolnim roce. Reditel informuje vhodnym zptisobem zakonné zastupce
o vysi uplaty.

2.9. Z4ci 4. a 5. roéniku uplatu neplati.
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3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6,30 do 7,50 a po skonéeni vyu¢ovani do 16,20 hodin.

3. 2 Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zaklad¢ ptfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,
¢) c¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ti¢astniki.
3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka koly.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad) zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umoznuje zakiim piipravu na vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou zuc¢astnovat i zaci nezarazeni do druziny a klubu, pokud se této ¢innosti

neucastni plny pocet zakl zatfazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviyj ani
jinych osob.

Z4kim a studentiim je zakazano do §koly vnaset a ve $kole uzivat navykové latky a jedy a takové latky,
které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuyji.

Pokud Zaci pouzivaji pocitace a dalsi informacni technologie, pracuji vZdy pod pfimym dozorem dospélé
osoby a Fidi se Fadem pocitacové ucebny a pravidly bezpecného pouzivani internetu, se kterymi byli na
zacatku roku seznameni.

Zaktim neni v dobé mimo vyuc€ovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor
zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zaka ve skolni budové, nebo
mimo budovu pfi akei pofadané Skolou Zaci ihned ohlési. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné

pouceni zakti v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaka, kteti pti prvni hodiné chybéli, provedou
o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za Zaky v dob€ dané rozvrhem Cinnosti druZiny.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni piihliZzet k
zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zdvady
technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech
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nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zéki a v
ptipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného Zéka.
Nemocny zak miize byt odeslan k Iékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla
rodicti do zaméstnani a domi, adresu a jméno oSettujiciho 1€kare.

Pii Girazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oetieni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zdznam do knihy trazi, ptipadné vyplni pfedepsané formuléie. Osetieni a vyplnéni zdznamu
zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

r wr

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaku a studentii.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada od
rodict zéka, ktery poSkozeni zplsobil. Pii zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu skody s
rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hléasi zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajiSténi

svych véci - uzamykéani Saten, tiid.

5.3 Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustile u sebe, maji zakdzéno je odkladat, pouze z bezpecnostnich
diivodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki a studentii.

Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, mize byt rozhodnutim feditele z druZiny
vylouéen. Redite] miiZze rozhodnout o vylou¢eni zika ze SD, pokud tento 7ak soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kazenl a potadek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobég svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvla§té zavaznych divoda.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlaSky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii Gcastnika o rozsahu
dochazky a zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych odd€leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdelavaci prace, véetné dochazky déti,
c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu Girazl a zaznamy o urazech déti, zaki a studentli — spoleéné se ZS

8. Zavére¢na ustanoveni
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1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéiena feditelka Skoly
2. ZruSuje se ptedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem skoly.
3. Rad nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2022

V Dolni Branné, 1. 9. 2025 (aktualizace 1. 9. 2026)

Mgr. Ivana Mejsnarova, MBA
feditelka Skoly
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